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العرض والطلب على الوظائف قبل اختيار  الطالب  معرفة  عدم   -10
 التخصص.

 أنواع المؤسسات
مؤسسات  أو بنوك، أو    ،أو شركات  ،تكون حكومية المؤسسات أما أن   -1

 . ، أو استثماريةخاصّة لأفراد 

هناك حاجة ماسّة إلى إداريين ذوي خبرة جيدة لإدارة الأحوال  وفي كل  
عدد  في  السريع  النمو  ظل  في  خاصّة  أنواعها،  بكل  المؤسسات 

إلّا وفيما يعرض في الأسواق،    ،المؤسسات، والتنافس الشديد في الجودة
الملحظ  أنه   يعملون  من  المواطنين  غير  من  كثير  في  كمدراء  أن 

 .هاالمؤسسات الحكومية وغير 

 تعريفات 
 علم الإدارة  من المقصود  ةمن المهم معرف

 علم الإدارة 
هي مجموعة من القواعد والمبدئ العلمية التي تهتم بالاستخدام الأنسب   

 بأقل وقت وجهد وتكلفة ممكنة.و   ،لموارد المالية والبشرية ل والأفضل  



 العلوم الإدارية 
والتنسيق  والإشراف  والتخطيط  بالتنظيم  تختص  التي  العلوم  هي 

وقرارات أعمال   ، مشاكلالمعالجة  لإدارة الأعمال، و والتطبيق بأسلوب علمي  
 زيادة رأس مال المؤسسات.إلى  عام    كلبشهدف  تو   ،المنظمات

 إدارة الأعمال 
الأعمال    والموضوعات  إدارة  العلمية  المجالات  من  العديد  تتضمن 

الاقتصادية،  والنظريات  الأخلقيات،  ونظرية  الأعمال،  كنظرية  المعرفية 
الأعمال،   المشاريع، رقى  وت  وقانون  وإدارة  الأعمال،  ريادة  أساسيات  إلى 

 والنظريات الخاصة بالأعمال الالكترونية.

 الوظائف الإدارية
ا، من أعلى الهرم كرئيس الدولة إلى الوزارات الإدارية كثيرة جدً الوظائف 

 .وأقسامها وفروعها  الصناعية، والزراعية   المؤسسات التجاريةو 

 لمؤسسات أمثلة شائعة ل
  ، انتشارًا في الشوارع المحلت التجاريةالشائعة و من أكثر المؤسسات  

وزينة   ،ومحلت بيع الشاي والقهوة  ، وبيع أدوات الصيد   ،مطاعمالو   ،براداتك



وهي بحاجة لإدارة ناجحة لاستمرار    ،ومحلت الألعاب  ،ونظارات  ،السيارات
 عملها.

من و فهناك مجال واسع لوظائف إدارة الأعمال داخل وخارج الدولة،  
: التالية  سبابلأ  ة الأعمال إدار طلب لدراسات  يتوجه كثير من الالمهم أن  

- 

 . لرقي بأوطانهمعلى اأنهم أحرص من غيرهم   -1
المؤسسات  إمكانية   -2 أنواع  كل  في  أو العمل  حكومية،  كانت 

 شركات، أو الاستثمارية، أو جمعيات تعاونية، أو خيرية وغيرها. 
 . ةابتكاري  ةتنافسي  ةقياديائف إدارة الأعمال  وظنّ طبيعة إ -3
والدول   مؤسساتلرقي بالساهم في ا تإدارة الأعمال الناجحة  كما ان   -4

 .التي تعمل فيها
الأعمال   -5 إدارة  خلل  الفكرية  من  الطموحات  تحقيق  يمكن 

 والإدارية. 
بدأ مشاريع صغيرة خاصة  بإدارة الأعمال  يمكن للمتخصص  كما و  -6

 وبرأس مال محدود. 



ل على اختيار الوظائف الإدارية ذات  إدارة الأعماحفّ ز دراسات  ت   -7
 المكانة.

 .غالب الأحيان  جيد ال المردود المالي  الحصول على   -8

 - الخلصة: 

ت المهم  لأمن  الطلب  للحصول وعية  الأعمال  إدارة  تخصص  همية 
 اسبة.نم على الوظيفة ال


